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Elaborar Cheque

El siguiente proceso describe los pasos para registrar con un solo movimiento, el pago

a varias facturas de un mismo proveedor.

Esta forma de registrar pagos es la mdas recomendada si se desea registrar el pago total a
varias facturas del mismo proveedor, afectar Bancos y Contabilidad al generar la pdliza, en

caso de que el sistema este configurado con enlaces contables.

El siguiente proceso describe los pasos para registrar con un solo movimiento, el pago a

proveedores, generar movimiento en bancos y grabar la pdliza en contabilidad.

1. Ingrese al menu de Cuentas por Pagar / Elaborar Cheque.

8 taborar Cheque para Pago s Proveedor (=]
| contabiizar en cheque | - No.| 4 Fecha | 18-Ene-2019
™ Pars abono en cusnts [~ Transferencia Cobrar hasta |
Concepto l I ! Délares !
Ourmmhames!
Seleccione las facturas a pagar con la barra iadora Poliza a generar ¥ Bgrupar cuentas
#Fact F2=Bus|Fecha saidd [ 7 Cusnts [Dese [ Parcia

[F&] Procesar |

2. Seleccione la forma de contabilizar: Contabilizar en Cheque, Pagar Facturas
Provisionadas, Reposicion de Caja.

Seleccione la cuenta del banco del cual se hara el cheque o transferencia.

En caso de ser necesario puede modificar el folio de cheque o transferencia.

Debe indicar la fecha de emisidn en la que se esta aplicando el pago.

o v A~ W

De manera opcional, se puede capturar la fecha de cobro la cual puede ser impresa en

el cheque. Asi como seleccionar la opcidn [*] Para abono en cuenta.

N

En el caso de transferencia el punto anterior no aplica.

8. Escriba la clave del proveedor. En caso de no recordar la clave, puede dar clic en el
signo de interrogacién para buscar por nombre o presionar la tecla [F2].

9. En el caso de la transferencia es necesario que indique la cuenta destino del

proveedor.

10. Capture el concepto del cheque o transferencia
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11. En el campo de comprobantes se reflejaran los folios correspondientes a las facturas a
las que se esté aplicando el pago.

12. En la cuadricula, debe seleccionar los documentos que se van a pagar.

|Contabiizar en cheque  ~| [BANAMEX 1005474898331  ~| No.| TR Fecha | 10-Ene-2019
I¥ Transferencia
Cuent
Proyeedor | 5 2| [AmiaD waTER SvSTEMS Dasting | BANORTE 84715521364000 v |
Concepto | TRANSFERENCIA A PAGAR FA260, F1, F2 [ 316580 |Pesos
Comprobantes| FAZ80 v Fi
Seleccione las facturas a pagar con la barra espaciadora Poliza a generar ¥ Agripar cuentas
[FactF2]Fecha | Saldd | Cienta Desc | P
FA260 27Ene1s  208.80W BANCOS BANAMEX MX! 3,166.50
vy 20EnelE 249400 1500-0001 VA al 18% (va acreditable 436,80

F1 2002 4840017 2000-0005  AMIAD WATER SYSTEMS 2,730:00

[F&} Procesar |

13. Si cuenta con enlaces contables configurados previamente en su sistema, al lado
derecho de la pantalla se podrd observar la pdliza a generar. Se pueden agrupar las
cuentas para disminuir la cantidad de asientos contables.

14. Por ultimo, presione la tecla [Procesar = F8] para grabar el pago e imprimir el Cheque-

Pdliza.
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Es importante mencionar que si su cuenta de bancos es en Ddlares, debe especificar el tipo de

cambio oficial correspondiente al dia anterior, en el mend de utilerias / tipo de cambio oficial.

£ Debe capturar el TC Oficial para el 18-Ene-2019 en Utilerias / Tipe de
Cambio Oficial

Las cuentas destinos de los proveedores se debe especificar en el menu compras /

proveedores, pestafia otros.

Clave |57 j

Nombre | AMIAD WATER SYSTEMS
Datos Generales | Observaciones Otros
Banco a Depositar
[Banco F2=Buscal Descripcion # Cuenta Clabe -
BANORTE B4715521384000 B4715521364000

Datos DIOT-SHCP (Solo Extranjercs)
Paig
Nacionalidad
|d Fiscal

Grabar | &sientusl Borrar | Cerrar |
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